Додаток 4 до наказу
                                                                                 Головного управління юстиції                                                                                    у Волинській області                                                                                                                                                                 від 28.08.2013 №101/10
Технологічна картка по наданню адміністративної послуги 
видача повторного реєстраційного посвідчення про реєстрацію приватної 

нотаріальної діяльності
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1. При поданні документів особисто - встановлення особи заявника та передача документів на реєстрацію
	Спеціаліст відділу нотаріату 
	Відділ нотаріату 
	В порядку надходження документів

	2. Реєстрація заяви про видачу повторного реєстраційного посвідчення
	Спеціаліст відділу організаційного забезпечення, документування, контролю та звернень громадян
	Відділ організаційного забезпечення, документування, контролю та звернень громадян
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час

	3. Попередній розгляд заяви про видачу повторного реєстраційного посвідчення  та доданих документів
	Начальник відділу нотаріату або особа, яка виконує його обов'язки
	Відділ нотаріату 
	В порядку надходження документів

	4. Прийняття рішення про  видачу повторного реєстраційного посвідчення приватної нотаріальної 
діяльності
	Спеціаліст відділу нотаріату 
	Відділ нотаріату 
	Протягом 3 днів з дня надходження документів

	5. Підписання наказу про видачу повторного реєстраційного посвідчення 
Підписання повторного реєстраційного посвідчення
	Начальник управління юстиції у Волинській області або особа, яка виконує його обов'язки
	
	З дня візування проекту наказу відділом нотаріату

	6. Підготовка повідомлення про видачу повторного реєстраційного посвідчення
	Спеціаліст відділу нотаріату
	Відділ нотаріату 
	У 3-денний строк

	7. Видача повторного посвідчення особисто заявнику 
	Спеціаліст відділу нотаріату
	Відділ нотаріату 
	У день особистого звернення особи


