	Інформація про процедуру виконання
адміністративної послуги з реєстрації приватної нотаріальної діяльності


	
	

	Відділ нотаріату Головного управління юстиції у Волинській області  

Місцезнаходження:
43001, м. Луцьк, вул. Володимирська, 1,  тел. (332) 784665, 784798
Електронна адреса: ustlutsk@lt.ukrtel.net
Графік прийому громадян, які мають намір зареєструвати приватну нотаріальну діяльність: 
 понеділок - четверг з 09.00 до 18.00 годин; 

 п'ятниця з 9.00 до 16.45 годин; 
 субота з 09.00 до 16.00 годин;
 обідня перерва з 13.00 до 13.45 годин.

Перелік спеціалістів управління юстиції, які беруть участь у наданні   адміністративної   послуги  з  реєстрації  приватної нотаріальної діяльності: 
· Кухарик Євген Іванович: начальник відділу нотаріату;

· Сільчук Анатолій Валерійович: головний спеціаліст  відділу нотаріату;
· Пахомова Оксана Михайлівна: головний спеціаліст відділу нотаріату;
· Семенюк Олександр Леонідович: провідний спеціаліст відділу нотаріату.
Перелік документів, які необхідні для реєстрації приватної нотаріальної  діяльності, а також вимоги до документів, що подають для здійснення реєстрації:  Особа, яка має намір зареєструвати приватну нотаріальну діяльність, подає до відповідного управління юстиції заяву та акт сертифікації про відповідність робочого місця (контори) приватного нотаріуса встановленим Законом України "Про нотаріат" умовам. У заяві зазначається назва нотаріального округу, в якому особа буде займатися нотаріальною діяльністю. 

         До заяви про реєстрацію приватної нотаріальної діяльності додаються: 

·        свідоцтво про право на зайняття нотаріальною діяльністю та його засвідчена в установленому порядку копія; 

·        документ, що підтверджує право власності на приміщення або право користування приміщенням для розташування робочого місця (контори) приватного нотаріуса, чи договір про співпрацю з іншим приватним нотаріусом, який надає заявнику відповідне приміщення, та його засвідчена в установленому порядку копія; 

·        дві фотокартки розміром 3 х 4 см; 

·        власноруч заповнена особова картка, форма якої наведена в додатку 1; 

·        паспорт громадянина України, який подається особисто. 

        Реєстраційне посвідчення про реєстрацію приватної нотаріальної діяльності видається управлінням юстиції у семиденний строк після подання заяви.

        Відмова в реєстрації приватної нотаріальної діяльності допускається лише в разі, коли подані документи не відповідають установленим вимогам та у випадках припинення нотаріальної діяльності з підстав, передбачених пунктом 8 1 частини першої статті 30 Закону України "Про нотаріат".   Відмова у реєстрації приватної діяльності може бути оскаржена до суду в місячний строк з дня її одержання.
Порядок надання консультацій, довідок: Консультації щодо реєстрації приватної нотаріальної діяльності надаються спеціалістами відділу нотаріату Головного управління юстиції у Волинській області при особистому зверненні або за допомогою засобів телефонного зв`язку з питань:

-         переліку  документів,  необхідних для реєстрації приватної нотаріальної діяльності; 

-         часу прийому та видачі документів; 

-         строку  виконання  адміністративної  послуги  з реєстрації приватної нотаріальної діяльності; 

-         порядку  оскарження рішення, дій чи бездіяльності, що були прийняті під час надання адміністративної послуги.

Порядок  розгляду  скарг  на рішення, дій чи бездіяльності осіб, які уповноважені на виконання державної функції: Скарги на рішення, дії чи бездіяльність працівників управління юстиції щодо реєстрації приватної нотаріальної діяльності розглядаються управлінням юстиції або Міністерством юстиції України в установленому законодавством порядку. 
Перелік нормативно-правових актів, що регулюють діяльність з даного виду надання адміністративної послуги:
-         ст. 24 Закону України «Про нотаріат» (зі змінами); 

-         Положення про порядок реєстрації приватної нотаріальної діяльності та заміщення приватного нотаріуса, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 22.03.2011 № 871/5 (зі змінами);

-         Стандарт надання адміністративної послуги з реєстрації приватної нотаріальної діяльності, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 18.02.2010 № 338/5 (зі змінами). 

Зразок заяви про реєстрацію приватної нотаріальної діяльності
                                                                                                    Начальнику Головного 

                                                                                                    управління юстиції 
                                                                                                    у Волинській області

                                                                                                   Оксенчуку І.В.
                                                                                                  прізвище, ім`я, по батькові 

                                                                                                  фізичної особи-заявника,

                                                                                                  адреса місця проживання,

                                                                                                  контактний телефон
Заява
          Прошу зареєструвати мою приватну нотаріальну діяльність по ..................................               (зазначається назва нотаріального округу, в якому особа буде займатися нотаріальною діяльністю) нотаріальному округу за адресою:.................... (зазначається адреса розташування робочого місця, де особа, має намір здійснювати приватну нотаріальну діяльність).

          Додатки:

· свідоцтво про право на зайняття нотаріальною діяльністю та його засвідчена копія; 

· акт сертифікації про відповідність робочого місця (контори) приватного нотаріуса встановленим Законом України "Про нотаріат" умовам;

· документ, що підтверджує право власності або право оренди на приміщення для розташування робочого місця (контори) приватного нотаріуса, чи договір про співпрацю з іншим приватним нотаріусом, який надає заявнику відповідне приміщення, та його засвідчена копія; 

· дві фотокартки розміром 3 х 4 см; 

· власноруч заповнена особова картка, форма якої наведена в додатку 1;

· паспорт громадянина України який подається особисто. 

Дата                                                                                                                       Підпис


	


