            Затверджено
                                 наказ Старовижівського                      

                             районного управління

                                      юстиції Волинської області
                                               від 01 липня 2013  № 42/01-1.23  
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, що не пов'язані із  змінами, що вносяться до установчих документів юридичної особи,  або не підлягають державній реєстрації

(назва адміністративної послуги)

Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

реєстраційної служби Старовижівського районного управління юстиції Волинської області _______________________________________________________________________________

(найменування структурного підрозділу територіального органу Міністерства юстиції України, що забезпечує реалізацію повноважень Державної реєстраційної служби України, – суб'єкта надання адміністративної послуги

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Площа Миру, 3   1 поверх

смт. Стара Вижівка Волинської обл.



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 9.00 – 18.00

Обідня перерва з 13.00 до 13.45

п’ятниця  - 9.00 – 16.45



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	0334630093

reestrstvigva@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 19, 22).

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1. Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011 № 3178/5 "Про затвердження форм реєстраційних карток", зареєстрований у Міністерстві юстиції України 19.10.2011 за № 1207/19945.

2. Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи у зв’язку із змінами відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, що не пов'язані із  змінами, що вносяться до установчих документів юридичної особи,  або не підлягає державній реєстрації.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Реєстраційна картка про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (форма 4).

Додатково подається:

1. Примірник оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого  органу  управління юридичної особи  про  зміну  керівника  або осіб, що обираються (призначаються) до органу управління юридичної особи,  або осіб, які мають право вчиняти дії від імені юридичної особи  без  довіреності, у тому числі підписувати договори, та/або примірник оригіналу  (ксерокопію, нотаріально засвідчену копію) розпорядчого документа про їх призначення – у разі, якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців,  пов'язані із зміною  керівника  або осіб, що обираються (призначаються) до органу управління юридичної особи, або осіб, які мають право вчиняти дії від імені юридичної особи  без  довіреності, у тому числі підписувати договори.
2. Примірник оригіналу або нотаріально засвідчена копія рішення уповноваженого  органу управління юридичної особи про внесення змін до складу засновників (учасників) та один з документів, передбачених частиною третьою статті 29 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" – у разі, якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців, вносяться у зв'язку із зміною складу засновників (учасників)  юридичної особи, утвореної на підставі модельного статуту. 
3. Примірник оригіналу або нотаріально засвідчена копія рішення уповноваженого органу управління  юридичної  особи  про  внесення  змін, які пов’язані  із  зміною місцезнаходження та/або найменування юридичної особи – у разі, якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, вносяться у зв'язку із зміною місцезнаходження та/або найменування юридичної особи, утвореної на підставі модельного статуту. 
4. Примірник оригіналу або нотаріально засвідчена копія рішення уповноваженого органу управління  юридичної особи  про зміни, які пов’язані із зміною статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи – у разі, якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному  державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, пов'язані із зміною статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи, що діє на підставі  модельного статуту, затвердженого Кабінетом Міністрів України. 
5. Примірник оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу  управління юридичної особи про зміни, які пов’язані  із   зміною обмежень щодо представництва від імені юридичної особи – у разі, якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному  реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців, пов'язані із  зміною обмежень  щодо  представництва  від імені юридичної особи.

6. Документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціальному друкованому засобі  масової інформації повідомлення про зміну місцезнаходження юридичної особи, зміну найменування юридичної особи, зменшення статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) (копія  квитанції або копія платіжного доручення з відміткою банку) – у разі, якщо зміни до відомостей про юридичну особу,  які містяться в Єдиному  державному  реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців,  пов'язані із зміною місцезнаходження юридичної  особи, зміною найменування юридичної особи, зменшенням статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи.

Вимоги до документів:

Документи, які подаються (надсилаються поштовим відправленням) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на реєстраційній картці повинна бути нотаріально засвідчена. 

Підпис особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу),  на реєстраційній картці повинен бути засвідчений відповідною посадовою особою в установленому порядку.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) особою, уповноваженою діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу).


	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно. 

У разі, якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, пов’язані із зміною місцезнаходження юридичної особи, зміною найменування юридичної особи, зменшенням статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи – справляється плата за публікацію повідомлень у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації в розмірі трьох неоподаткованих мінімумів доходів громадян (51 грн.). 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, здійснюється не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів.

Повідомлення про залишення без розгляду поданих документів видається не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів.

	13.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	1. Документи подані не за місцем проведення державної реєстрації.

2. Документи не  відповідають  вимогам,  встановленим  частинами першою - п'ятою статті 8 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців". 

3. Документи подані не у повному обсязі.

4. Документи подані особою, яка не має відповідних повноважень.

5. До державного реєстратору надійшло рішення суду щодо заборони проведення реєстраційних дій,  яке набрало законної сили.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Повідомлення про залишення документів без розгляду.
2. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

3. Виписка  з Єдиного державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців – у разі внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про внесення змін до відомостей про юридичну особу,  які відповідно до Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" зазначаються у виписці з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про залишення  документів без розгляду разом з документами, що подавалися для внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб або виписка з Єдиного державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (у разі видачі) видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику. 


          Затверджено
                                 наказ Старовижівського                      

                             районного управління

                                      юстиції Волинської області
                                               від 01 липня 2013  № 42/01-1.23  
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Реєстраційна служба Старовижівського районного управління юстиції Волинської області

______________________________________________________________________________

(найменування структурного підрозділу територіального органу Міністерства юстиції України, що забезпечує реалізацію повноважень Державної реєстраційної служби України, – суб'єкта надання адміністративної послуги)

надання адміністративної послуги:

Внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, що не пов'язані із  змінами, що вносяться до установчих документів юридичної особи,  

або не підлягають державній реєстрації

 (назва адміністративної послуги)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1. Прийом за описом документів, які подані для внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
	Реєстраційна служба Старовижівського районного управління юстиції Волинської області
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
	Реєстраційна служба Старовижівського районного управління юстиції Волинської області
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подані державному реєстратору, на відсутність підстав для залишення їх без розгляду.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
	Реєстраційна служба Старовижівського районного управління юстиції Волинської області
	Не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів.

	4. Видача заявнику (надсилання поштовим відправленням з описом вкладення) повідомлення про залишення без розгляду поданих документів разом з документами, що подавалися для внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців – у разі залишення документів без розгляду.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
	Реєстраційна служба Старовижівського районного управління юстиції Волинської області
	Не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів.

	5. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про зміну  до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців – у разі відсутності підстав для залишення документів без розгляду.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
	Реєстраційна служба Старовижівського районного управління юстиції Волинської області
	Не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів. 
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